Kamienna Gora, 19.02.2021 1.

PKZ.1712.3.4.2021
Informacja z realizacji planu Kontroli Zarzadczej za 2020 r.

1. Organizacja komorek organizacyjnych Urzedu Gminy Kamienna Gora na koniec roku
2020 realizujgcych czynnosci kontrolne w zakresie wlasciwosci rzeczowej Waéjta Gminy
Kamienna Gora.

1. 1. Referaty:

1) Finansowy, liczba etatow 10 - symbol FN. Sklad referatu stanowig:

a) skarbnik gminy — kierownik referatu, petnigcy jednoczesnie funkcje gtownego ksiggowego
budzetu,

b) stanowiska pracy ds.:

- ksiegowosci budzetowej (3 stanowiska),

- plac,

- podatkow i optat (3 stanowiska),

- windykacji naleznosci podatkowych i oplat za odpady komunalne (2 stanowiska)

2) Referat Komunalny i Rolnictwa, liczba etatow 7 — symbol KROS. Sklad referatu
stanowig:

a) kierownik referatu,

b) stanowiska pracy ds.:

- administracji mieniem komunalnym,

- administracji mieniem komunalnym i obstugi funduszu soteckiego,

- nieruchomosci,

- zasobow lokalowych i wspolnot,

- rozliczen finansowych,

- ochrony srodowiska.

) stanowiska pracy ds. obstugi obiektow komunalnych (nie wchodzgce bezposrednio w sktad
referatu, nadzorowane przez referat) :

- robotnik gospodarczy osiedla Czadrow (1 etat).

3) Wodociggow i Kanalizacji, liczba etatow 5 — symbol WiK. Sklad referatu stanowig:
a) kierownik referatu,

b) stanowiska pracy ds.:

- administracji urzadzeniami technicznymi,

- administracyjno-finansowych,

- inkasent (2 etaty).

c) stanowiska pracy ds. obslugi urzadzen i obiektow wodociggow i kanalizacji
(nie wchodzgce bezposrednio w sklad referatu, nadzorowane przez referat) :

- pracownicy oczyszczalni sciekow w Krzeszowie (3 etaty),

- pracownicy oczyszczalni Sciekdw w Przedwojowie (2 etaty).



4) Referat Inwestycji i Zaméwien Publicznych, liczba etatow 7 - symbol RI.
Sklad referatu stanowig:
a) kierownik referatu,
b) stanowiska pracy ds.:
- pozyskiwania funduszy europejskich i zamoéwien publicznych,
- utrzymania infrastruktury,
- przygotowania i realizacji inwestycji (2 stanowiska)
- gospodarki przestrzennej (2 stanowiska).
5) Referat Organizacyjno — Spoleczny, liczba etatow 9 — symbol OS. Sklad referatu
stanowiq:
a) sekretarz gminy - kierownik referatu,
b) stanowiska pracy ds.:
- organizacyjnych (2 stanowiska),
- obywatelskich,
- spotecznych,
- obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego,
- informatyki,
- obstugi rady
- kadr,
) stanowiska pracy ds. obstugi urzedu (nie wchodzgce bezposrednio w sklad referatu,
nadzorowane przez referat) :
- sprzgtaczki (1 Y2 etatu ),
- konserwator (V2 etatu).
1. 2. Stanowisko pracy ds. BHP (odrebne stanowisko pracy lub powierzenie dodatkowych
obowigzkow albo umowa zlecenie),
1. 3. Inspektor Ochrony Danych (odrebne stanowisko pracy lub powierzenie dodatkowych
obowiazkow albo umowa zlecenie).

2. Liczba kontroli przeprowadzonych w okresie sprawozdawczym.

taczna liczba przeprowadzonych kontroli 6, w tym:
- kompleksowych — 0,

- problemowych - 6,

- sprawdzajgcych — 0,

- doraznych — 0.

3. Liczba i problematyka kontroli zrealizowanych przez poszczegélne referaty.
3. 1. Referat Finansowy — symbol FN:

L.acznie kontroli: 1 (problemowa).

F.qcznie skontrolowanych stanowisk pracy: 1

1) Stanowisko pracy: ds. ptac i ewidencji skladnikéw majatkowych (Marcelina Gajdosz)

Temat kontroli: Naliczanie plac, oraz terminowos$¢ odprowadzania skladek do ZUS oraz
podatku od 0sdb fizycznych




3. 2. Referat Komunalny Rolnictwa i Ochrony Srodowiska— symbol KROS.

Zgodnie z planem kontroli na rok 2020 zaproponowana zostata kontrola dot. sprawowania zarzgdu
w budynkach stanowigcych nieruchomos¢ wspolna. Kontrola planowo miata odby¢ sie w | kwartale
2020 r. Kierownik Referatu KROS pismem z dnia 30 listopada 2020 r. poinformowat, iz kontrola ze
wzgledu na przepisy uniemozliwiajgce przeprowadzenie zebran wspélnot ze wzgledu na panujgcq
pandemie COVID-19 nie zostala przeprowadzona.

L.gcznie kontroli: 1 (problemowa).

b.acznie skontrolowanych stanowisk pracy: 1.

1) Stanowisko pracy: ds. odpadow komunalnych i nieruchomosci (Ewelina Jata)

Temat kontroli: Kontrola dokumentacji powstatej na stanowisku pracy w nastepstwie

nowelizacji ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 roku o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach.

e

3. 3. Referat Rozwoju i Infrastruktury — symbol RI.

F.gcznie kontroli: 1 (problemowa).

L.acznie skontrolowanych stanowisk pracy: 1.

1) Stanowisko pracy: pozyskiwania funduszy europejskich i zaméwien publicznych (Grzegorz
Jakdbcezyk)

Temat kontroli: Sprawdzenie przebiegu postepowania w sprawie udzielenia zamodwienia
publicznego, od momentu zatwierdzenia SIWZ do podpisania umowy z wybranym
wykonawca, na podstawie wybranej sprawy.

3. 4. Referat Wodociggow i Kanalizacji — symbol WiK.

F.gcznie kontroli: 3 (problemowa).

k.gcznie skontrolowanych stanowisk pracy: 3.

1) Stanowisko pracy: inkasent (Grzegorz Nowak, Pawel Piotrowski).

Temat kontroli: Kontrola utrzymania technicznego, technologicznego i ogélnego stanu stacji
uzdatniania wody w Leszczyncu, Redzinach, Ogorzelcu i zwigzanych z nimi uje¢ wody oraz
pompowni wody w Leszczyncu, Szarocinie, Kochanowie i Gorzeszowie.

2) Stanowisko pracy: ds. administracyjno-finansowych (Grzegorz Michalczak).

Temat kontroli: Przeprowadzanie spraw zwigzanych z umarzaniem, odroczeniem

i rozktadaniem na raty niezaptaconych naleznosci za pobor wody i odprowadzanie Sciekow.

3) Stanowisko pracy: ds. administracji urzadzeniami technicznymi (Jarostaw Che¢).

Temat kontroli: Wykonywanie zadan z zakresu kontroli jakosci dostarczanej wody oraz
kontroli jakosci odprowadzanych do srodowiska Sciekow, w zakresie wspotpracy, z podmiotem
wykonujgcym badania na zlecenie Gminy i wspolpracy z Powiatowym Inspektorem
Sanitarnym oraz terminowosci przeprowadzania badan i ich ewidencji.



3. 5. Referat Organizacyjno -Spoleczny — symbol OS.

Zgodnie z planem kontroli na rok 2020 zaproponowana zostata kontrola stanowiska
ds. obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego w zakresie sprawdzenia aktualnosci Planu Ochrony
przed powodzig dla Gminy Kamienna Goéra oraz kontrola stanowiska obstugi informatycznej w
zakresie sprawdzenia prawidlowosci gromadzenia dokumentacji wg zasad JRWA. Kontrola
planowo miata odbyc¢ sie w II1 i IV kwartale 2020 1. P.O. kierownika referatu poinformowat pismem
z dnia 13.01.2021 r. iz, w zwigzku z dlugotrwalg absencjg kierownika referatu, a nastepnie
rozwigzaniem umowy o prace kontrola nie zostata przeprowadzona.

L.gcznie kontroli: 0

L.qcznie skontrolowanych stanowisk pracy: 0
1) Stanowiska pracy: nie dotyczy

Tematy kontroli: nie dotyczy

4. Nieprawidlowosci stwierdzone w wyniku przeprowadzonej kontroli wg poszczegélnych
zakresow problemowych oraz przyczyny ich powstania.
Brak
5. Najistotniejsze wnioski i zalecenia sformulowane w wyniku przeprowadzenia kontroli z
poszczegolnych obszaréw tematycznych oraz stan ich realizacji.

L.gczna liczba wszystkich najistotniejszych zalecen: 1
5. 1. Referat Komunalny, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska — symbol KROS

t.gczna liczba najistotniejszych zalecen: 1
Temat kontroli : Kontrola dokumentacji powstalej na stanowisku pracy w nastepstwie
nowelizacji ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 roku o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach.
Tres¢ zalecen:
- nalezy dokonac analizy Uchwaly nr XXI1/128/16 Rady Gminy Kamienna Goéra z dnia
29 czerwca 2016 r. w sprawie gornych stawek opfat podnoszonych przez wlascicieli
nieruchomosci za odbieranie odpadéw komunalnych, opréznianie zbiornikéw bezodplywowych
i transport nieczystosci cieklych.

6. Whnioski i uwagi dotyczace organizacji kontroli i sprawozdawczosci.

Brak
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