PKZ.1712.3.2.2020

Informacja z realizacji planu Kontroli Zarzadczej za 2019 r.

1. Organizacja komorek organizacyjnych Urzedu Gminy Kamienna Goéra na koniec roku
2019 realizujacych czynnosci kontrolne w zakresie wlasciwosci rzeczowej Wojta Gminy
Kamienna Gora.

1. 1. Referaty:

1) Finansowy, liczba etatéw 10 - symbol FN. Sklad referatu stanowia:

a) skarbnik gminy — kierownik referatu, pelnigcy jednoczesnie funkcje gtdéwnego ksiegowego
budzetu,

b) stanowiska pracy ds.:

- ksiegowosci budzetowej (3 stanowiska),

- pfac,

- podatkow i optat (2 stanowiska),

- windykacji naleznosci podatkowych i oplat za odpady komunalne (2 stanowiska)

2) Referat Komunalny i Rolnictwa, liczba etatow 8 — symbol KROS. Sklad referatu
stanowig:

a) kierownik referatu,

b) stanowiska pracy ds.:

- administracji mieniem komunalnym,

- administracji mieniem komunalnym i obstugi funduszu soteckiego,

- nieruchomosci,

- zasobow lokalowych i wspdlnot,

- rozliczen finansowych,

- ochrony srodowiska.

c) stanowiska pracy ds. obstugi obiektow komunalnych (nie wchodzace bezposrednio w sktad
referatu, nadzorowane przez referat) :

- robotnik gospodarczy osiedla Czadrow (1 etat).

3) Wodociagow i Kanalizacji, liczba etatow 5 — symbol WiK. Sklad referatu stanowia:
a) kierownik referatu,

b) stanowiska pracy ds.:

- administracji urzadzeniami technicznymi,

- administracyjno-finansowych,

- inkasent (2 etaty).

c) stanowiska pracy ds. obstugi urzadzen i obiektow wodociggow i kanalizacji
(nie wchodzace bezposrednio w skiad referatu, nadzorowane przez referat) :

- pracownicy oczyszczalni sciekow w Krzeszowie (3 etaty),

- pracownicy oczyszczalni Sciekow w Przedwojowie (2 etaty).

4) Referat Inwestycji i Zamowien Publicznych, liczba etatow 7 - symbol RI.



Sklad referatu stanowia:
a) kierownik referatu,
b) stanowiska pracy ds.:
- pozyskiwania funduszy europejskich i zamdéwien publicznych,
- utrzymania infrastruktury,
- przygotowania i realizacji inwestycji (2 stanowiska)
- gospodarki przestrzennej (2 stanowiska).
5) Referat Organizacyjno — Spoleczny, liczba etatow 8 — symbol OS. Sklad referatu
stanowig:
a) sekretarz gminy - kierownik referatu,
b) stanowiska pracy ds.:
- organizacyjnych,
- obywatelskich,
- spotecznych,
- obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego,
- informatyki (2 stanowiska),
- obstugi rady i kadr,
c) stanowiska pracy ds. obshugi urzedu (nie wchodzace bezposrednio w skiad referatu,
nadzorowane przez referat) :
- sprzataczki (1 ¥ etatu ),
- konserwator (V2 etatu).
1. 2. Pelnomocnik ochrony informacji niejawnych — symbol POIN (odrebne stanowisko pracy
lub powierzenie dodatkowych obowigzkow albo umowa zlecenie),
1. 3. Stanowisko pracy ds. BHP (odrebne stanowisko pracy lub powierzenie dodatkowych
obowigzkow albo umowa zlecenie),
1. 4. Inspektor Ochrony Danych (odrebne stanowisko pracy lub powierzenie dodatkowych
obowigzkow albo umowa zlecenie).

2. Liczba kontroli przeprowadzonych w okresie sprawozdawczym.

t.qczna liczba przeprowadzonych kontroli 7, w tym:
- kompleksowych — 0,

- problemowych — 7,

- sprawdzajgcych — 0,

- doraznych - 0.

3. Liczba i problematyka kontroli zrealizowanych przez poszczegolne referaty.

3. 1. Referat Finansowy — symbol FN:

F.gcznie kontroli: 1 (problemowa).

L.acznie skontrolowanych stanowisk pracy: 1

1) Stanowisko pracy: ds. poboru, ewidencji oraz egzekucji optat za odpady komunalne
(Natalia Maurer)



Temat kontroli: Skutecznos¢ dziatan windykacyjnych z tytulu oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.
3. 2. Referat Komunalny Rolnictwa i Ochrony Srodowiska— symbol KROS.

F.gcznie kontroli: 1 (problemowa).

L.acznie skontrolowanych stanowisk pracy: 1.

1) Stanowisko pracy: ds. administracji mieniem komunalnym (Urszula Adamska)

Temat kontroli: Stan utrzymania porzadku na terenie cmentarzy komunalnych (Pisarzowice,
Leszczyniec).

3. 3. Referat Rozwoju i Infrastruktury — symbol RI.

.qcznie kontroli: 1 (problemowa).

L.acznie skontrolowanych stanowisk pracy: 1.

1) Stanowisko pracy: ds. przygotowania i realizacji inwestycji (Adam Miskowicz)

Temat kontroli: Sprawdzenie przebiegu realizacji procesu inwestycyjnego, od podpisania
umowy do zakonczenia , na podstawie wybranej sprawy.

3. 4. Referat Wodociagow i Kanalizacji — symbol WiK.

E.gcznie kontroli: 3 (problemowa).

F.acznie skontrolowanych stanowisk pracy: 3.

1) Stanowisko pracy: inkasent (Grzegorz Nowak, Pawel Piotrowski).

Temat kontroli: Prowadzenie ksigzek eksploatacji stacji uzdatniania wody w Leszczyncu,
Redzinach i Ogorzelcu.

2) Stanowisko pracy: ds. administracyjno-finansowych (Grzegorz Michatczak).

Temat kontroli: Windykacja zadtuzen wodno-kanalizacyjnych; skutecznosc dziatania.

3) Stanowisko pracy: ds. administracji urzadzeniami technicznymi (Jarostaw Chec).
Temat kontroli: Prowadzenie ksigzek eksploatacji uje¢ wody oraz oczyszczania Sciekow.

3. 5. Referat Organizacyjno -Spoleczny — symbol OS.

Zgodnie z planem kontroli na rok 2019 zaproponowana zostala kontrola stanowiska
ds. obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego w zakresie sprawdzenia aktualnosci Planu Ochrony
przed powodzig dla Gminy Kamienna Gora. Kontrola planowo miata odby¢ sie w II kwartale 2019
r. kierownik referatu poprosit pismem z dnia 8 maja 2019 r. o przesuniecie kontroli na 1V kwartat
2019 r. - Wojt Gminy Kamienna Gora na przesuniecie terminu wyrazit zgode. W IV kwartale 2019
roku w zwigzku z rozwigzaniem umowy z pracownikiem ds. obrony cywilnej i zarzgdzania
kryzysowego kontrola nie zostata przeprowadzona.

L.gcznie kontroli: 0

F.acznie skontrolowanych stanowisk pracy: 0

1) Stanowiska pracy: nie dotyczy

Tematy kontroli: nie dotyczy
4. Nieprawidlowosci stwierdzone w wyniku przeprowadzonej kontroli wg poszczegolnych
zakresow problemowych oraz przyczyny ich powstania.



Brak

5. Najistotniejsze wnioski i zalecenia sformulowane w wyniku przeprowadzenia kontroli z
poszczegolnych obszaréw tematycznych oraz stan ich realizacji.

F.aczna liczba wszystkich najistotniejszych zalecen: 1
5. 1. Referat Komunalny, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska — symbol KROS

}.gczna liczba najistotniejszych zalecen: 1

Temat kontroli : Stan utrzymania porzadku na terenie cmentarzy komunalnych (Pisarzowice,
Leszczyniec).

Tresc¢ zalecen:

- umiesci¢ informacje o dostepnym programie Grobnet na stronie internetowej Gminy
Kamienna Gora

6. Wnioski i uwagi dotyczgce organizacji kontroli i sprawozdawczosci.

Brak
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